
附件：
汕头职业技术学院教职工因公出差审批表
	部门
	 
	姓名
	　
	职务
（职称）
	
	出差

目的地
	

	离汕时间
	         年    月    日  至         年    月    日 

	事由
	签名：          
年    月    日

	预算开支

总金额
	交通费       元，住宿费       元，培训（会务）费       元，

伙食补贴       元，，市内交通费       元，，其他费用       元，

合计       元。

	部门
意见
	签名：                        
年    月    日

	相关职能
部门意见
	签名：        
年    月    日

	人事处
意见
	              签名：        
年    月    日

	分管
院领导
意见
	　
              签名：                        
                                                年    月    日

	院长意见
	　
               签名：   
                                                年    月    日

	备注
	　
           


注：一式两份，一份送人事处（党委组织部）备案，一份交计财处。

