
汕头职业技术学院2024—2025学年度第二学期第三周工作安排表

日期 星期 工作内容 时间 地点 负责单位 参加人员 备注

3月3日至
7日

整周

校领导、（秦文胜同志）、牵头部门、
承建部门、承建项目负责人继续研究落
实学校年度工作要点、攻关项目、双高
建设、双百行动任务的目标、措施、计
划，准备向学校主要负责同志汇报的书
面材料提交给党办、院办。

校领导自定
各项工作牵头校领导，牵头部门、承建部门、项
目负责人

3月3日 一

1.学校领导班子成员工作交流会 8:30-10:00
院本部图书信息大楼

7楼会议室
党委办公室
学院办公室

1.学校领导班子成员；
2.秦文胜同志；
3.党办、院办主要负责同志。

2.听取汕头职教集团年会筹备汇报 10:10-11:30
院本部图书信息大楼

7楼会议室
学院办公室

1.学校领导：王小辉、方小铁、陈庭照、黄汉文
同志；
2.秦文胜同志；
3.学院办公室、教务处、实训中心主要负责同志
及相关人员：
4.各二级学院及相关专委会负责同志。

3.学校政治安全意识形态安全工作会议 10:30-11:30
院本部图书信息大楼

6楼1号会议室
党委宣传部

1.学校领导：方小铁同志；
2.各处（室）、院（部）、中心（馆）负责同志
。（具体另行通知）。

3月4日 二

1.到濠江区开展基础教育帮扶工作对接 9:00-10:00
濠江区教育局

河浦中学
学院办公室

1.学校领导：方小铁同志；
2.院办、教务处、学生工作处、成教部、心教部
、艺术设计学院主要负责同志及相关人员。

2.潮汕情体验传播文化有限公司到访商
谈南澳英歌舞发展合作项目

15:00-16:30
院本部图书信息大楼

7楼会议室
学院办公室

1.学校领导：王小辉、方小铁同志；
2.学院办公室、督导室、艺术设计学院主要负责
同志，郑遐同志。

3.到市直有关部门走访 整天 成教部
1.学校领导：陈庭照同志；
2.成教部相关人员。

4.学院收费工作督促会 15:00-16:00
院本部图书信息大楼
6楼会议室（一）

计划财务处

1.学校领导：黄汉文同志；
2.计划财务处、总务处、学生工作处、校区管理
办公室主要负责人同志；
3.各二级学院党总支（副）书记、新津校区负责
人。



三

1.校长办公会 待定
院本部图书信息大楼

7楼会议室
学院办公室 具体另行通知。

2.全省学校后勤工作视频会议暨校园食
品安全和膳食经费管理工作推进视频
会；学校后勤工作和食品安全工作会。

9:00;11:00
院本部图书信息大楼
6楼会议室（一）

总务处

1.学校领导：黄汉文同志；
2.纪检室、审计部、计财处、总务处、校区办负
责人；
3.总务处后勤服务科，校区办食堂相关管理人
员，各食堂负责人。

3.到东墩校区调研 15:00-17:00 东墩校区 总务处
1.学校领导：黄汉文同志；
2.总务处、教学督导室、文化旅游学院、校区办
负责人。

3月6日 四

1.宣传工作会议 8:30-10:00
院本部图书信息大楼

6楼1号会议室
党委宣传部

1.学校领导：方小铁同志；具体参会人员另行通
知。

2.汕头市澄海玩具协会会长莅校交流
（初定11：20在院本部图书信息大楼6楼
会议室（一）召开交流座谈会）

10:30-12:00
校本部第三实训大楼
、图书信息大楼6楼1

号会议室

学院办公室

技能实训中心

1.学校领导：王小辉、林育青、黄汉文同志；
2.秦文胜同志；
3.学院办公室、技能实训中心、教务处、艺术设
计学院、先进制造学院、电子信息学院、财经商
贸学院、应用外语学院主要负责同志。

3.汕头市民政局养老护理技能培训项目
开班仪式

9:30-11:30 金园校区礼堂 文旅学院
1.学校领导（待定）；
2.文旅学院相关人员；

4.“双高"项目行业企业投入推进工作汇
报会

14:40-17:30
院本部图书信息大楼

6楼1号会议室
党委办公室
学院办公室

1.学校领导：王小辉、方小铁、陈庭照、林育青
、黄汉文同志；
2.秦文胜同志；
3.“双高”项目建设牵头部门、计划财务处、总
务处主要负责同志；
4.相关承建部门：电子信息学院、艺术设计学院
、应用外语学院、文化旅游学院主要负责同志。

3月7日 五

1.党委会会议 待定
院本部图书信息大楼

7楼会议室
党委办公室 学校党委委员，相关部门人员。

2.丰顺县职业技术学校一行人到我校参
观交流。

9:00-17:00
校本部第三实训大楼

一楼
教务处 林育青副校长、教务处和相关二级学院人员

党委办公室  学院办公室
3月2日


