
汕头职业技术学院2024—2025学年度第一学期第十四周工作安排表

日期 星期 工作内容 时间 地点 负责单位 参加人员 备注

12月2日 一

1.学校领导班子成员工作交流会 8:30-9:30
院本部图书信息大楼

7楼会议室
党委办公室
学院办公室

1.学校领导班子成员；
2.秦文胜同志。

2.听取教代会筹备情况汇报：工会汇报总体安
排，院办汇报工作报告，党办汇报党委负责同志
讲话，人事处汇报有关制度修改情况

9:40-11:40
院本部图书信息大楼

7楼会议室
党委办公室
学院办公室

1.学校领导班子成员；
2.秦文胜同志；
3.党办、院办、人事处、工会负责同志。

3.校领导听课；听取应用外语学院落实学校攻关
项目、双高建设、创强项目、资金支出及项目库
建设汇报

14:00-17:30
院本部图书信息大楼

附楼206
教学督导室
应用外语学院

1.学校领导：方小铁同志；
2.教学督导室负责人；应用外语学院有关负责同志
。

4.校领导听课；听取艺术设计学院落实学校攻关
项目、双高建设、创强项目、资金支出及项目库
建设汇报

14:00-17:30
院本部教学一区A幢

A204 
教学督导室
艺术设计学院

1.学校领导：林育青同志；
2.教务处负责人；艺术设计学院负责同志和具体项
目负责人。

5.校领导听课；听取文化旅游学院落实学校攻关
项目、双高建设、创强项目、资金支出及项目库
建设汇报

14:30-17:30
东墩校区六号楼电脑

四室
教学督导室
文化旅游学院

1.学校领导：黄汉文同志；
2.教务处负责人；文化旅游学院负责同志和具体项
目负责人。

12月3日 二

1.汕头职业技术学院·万讯创客城揭牌仪式 9:30-12:00 院本部第三实训楼 学生工作处

1.学校领导：王小辉、陈庭照、林育青同志；
2.职能部门：党委办公室、学院办公室、学生工作
处、教务处、技能实训中心、校团委主要负责人；
3.教学部门：校本部二级学院党总支书记、院长，
党总支专职副书记、学生科长及辅导员代表、班级
双创委员等。

2.听取院办、计财处、总务处、网信办、心教部
牵头的攻关项目、创强、双高建设等工作的具体
落实，推进2024年度上级资金支出，推进2025年
度、2026年度项目库建设

9:00-10:30
院本部图书信息大楼

6楼2号会议室
学院办公室

1.学校领导：黄汉文同志；
2.院办、计财处、总务处、网信办、心教部负责人
和项目负责人。

3.学生岗位实习工作推进会 15:00-17:30
院本部图书信息大楼

6楼1号会议室
技能实训中心

1.学校领导：林育青同志；
2.参会人员：各二级学院负责实习工作的主要领导
和负责实习工作的具体工作人员；
3.技能实训中心相关人员。

4.校领导听课；听取建设生态学院落实学校攻关
项目、双高建设、创强项目、资金支出及项目库
建设汇报

14:30-17:30
金园校区教学三号楼

404
教学督导室
建设生态学院

1.学校领导：陈庭照同志；
2.教学督导室主要负责人；建设生态学院负责人和
具体项目负责人。

5.校领导听课；听取先进制造学院学院落实学校
攻关项目、双高建设、创强项目、资金支出及项
目库建设汇报

14:00-17:30
院本部第二实训楼

PLC实训室
教学督导室
先进制造学院

1.学校领导：王小辉同志；
2.教务处负责人；先进制造学院负责人和具体项目
负责人。

6.校领导听课 14:00-15:40
院本部图书信息楼附

楼207
教学督导室

1.学校领导：方小铁同志；
2.教务处负责人。



12月4日 三

1.校长办公会 8:30-10:00
院本部图书信息大楼

7楼会议室
学院办公室 具体另行通知。

2. 2024年“宪法宣传周”——“宪法晨读”活
动

10:00-11:30
院本部图书信息大楼

6楼1号会议室
学院办公室

1.学校领导：黄汉文同志；
2.学生工作处、学院办公室有关同志；
3.先进制造学院带队辅导员及学生代表。

3.听取党办、人事处、马院、工会、团委牵头的
攻关项目、创强、双高建设等工作的具体落实，
推进2024年度上级资金支出，推进2025年度、
2026年度项目库建设

15:00-16:30
院本部图书信息大楼

7楼会议室
党委办公室

1、学校领导：方小铁同志；
2.党办、人事处、马院、工会、团委负责同志和项
目负责人。

4. 汕头综合保税区市域产教联合体建设工作推
进会议

15:00-16:30
院本部图书信息大楼

6楼1号会议室
技能实训中心

1.学校领导：林育青；
2.党委办公室、纪检室、学院办公室、人事处、教
务处、计划财务处、科研设备处、教学督导室、成
人教育部、学生处负责人；
3.各二级学院主要负责人；
4.技能实训中心负责人与相关工作人员。

5.食堂现场调研暨校园食品安全工作月调度会议 15:00-17:30

院本部第三食堂
（15：00-15：30）

图书信息大楼
7楼会议室

（15：40－17：30）

总务处

1.学校领导：王小辉、黄汉文同志；
2.纪检室、学院办公室、总务处、校区办、保卫处
负责人；
3.学校各食堂负责人、食品安全总监。

12月5日 四

1.校园安全与学生工作月度会 9:00-10:30
院本部图书信息大楼

6楼1号会议室
保卫处

学生工作处

1.学校领导：陈庭照同志；
2.党委办公室、学院办公室、学生工作处、保卫处
、总务处（含卫生所）、教务处、心教部、技能实
训中心负责同志，校区办负责同志；
3.学生工作处、保卫处副科级以上干部；
4.各二级学院党总支副书记（无党总支副书记由院
长参加）、学生科科长；
5.金园、新津、东墩三个校区负责人和科长。

2.全省考试安全及考务工作暨监察员培训视频会
议

10:00
院本部图书信息大楼

6楼2号会议室
教务处

1.学校领导：林育青同志； 
2.副主考、考务负责人、监察员、教务处相关人员
等。

3.马克思主义学院现场办公会 15:00-16:00 马克思主义学院
1.王小辉、方小铁同志；
2.党办、组织部、院办主要负责同志；
3.马院负责同志及相关人员。

4.听取分管的教务处、科研设备处、教学督导室
、技能实训中心牵头的攻关项目、创强、双高建
设等工作的具体落实，推进2024年度上级资金支
出，推进2025年度、2026年度项目库建设

15:00-16:30
院本部图书信息大楼

6楼1号会议室
教务处

1、学校领导：林育青铁同志；
2.教务、科研设备处、教学督导室、技能实训处负
责同志和项目负责人。

5.省征兵宣讲会 15:00-16:00 院本部学术报告厅
保卫处（人民
武装部）

具体另行通知。

6.中国邮政集团有限公司汕头市分公司莅校交流 待定
院本部图书信息大楼

7楼会议室
总务处

1.学校领导：黄汉文同志；
2.学生工作处、学院办公室、总务处、教学督导室
主要负责人。



12月6日 五

1.党委会会议 9:00-10:30
院本部图书信息大楼

7楼会议室
党委办公室 学校党委委员，相关部门人员。

2.听取学生工作处、保卫处、成教部、图书馆牵
头的攻关项目、创强、双高建设等工作的具体落
实，推进2024年度上级资金支出，推进2025年度
、2026年度项目库建设

15:00-16:30
院本部图书信息大楼

6楼2号会议室
学生工作处

1、学校领导：陈庭照同志；
2.学生工作处、保卫处、成教部、图书馆负责同志
和项目负责人。

3.校领导听课 14:00-15:40
院本部教学二区B幢

B304-B305
教学督导室

1.学校领导：黄少明同志；
2.教务处负责人。

4.听取纪检室牵头的攻关项目、创强、双高建设
等工作的具体落实，推进2024年度上级资金支
出，推进2025年度、2026年度项目库建设

16:00-17:30
院本部图书信息大楼

7楼会议室
纪检室

1.学校领导：黄少明同志；
2.纪检室负责人和项目负责人。

5.到澄海区开展“双百行动”联席会议及调研活
动

待定 澄海区
党委办公室
学院办公室

具体另行通知。

党委办公室  学院办公室

12月1日


