
汕头职业技术学院 2019——2020 学年度第一学期准备周工作安排表

日 期 星期 工作安排（地点、内容） 负责单位 参加人员
备

注

8月 26 日 一

8月 27 日 二

1.整周核查 2019 届毕业生就业情况并整理上报省教育厅； 就业指导中心 就业指导中心相关人员、
各学系相关辅导员

2.上午 8:00 学院领导到各个校区及各学系、各行政处室开
展开学慰问活动并检查登革热防控、创文提质准备工作；

各部门 学院领导及相关部门人员

3.下午 2:30 在院本部图书信息大楼 6 楼会议室（一）召开
学院工作会议；

党委办公室、
学院办公室

学院领导、全体部门及3个校区
主要负责人、各学系党总支负责人

4.下午下班前收集学院实验实训指导委员会委员对 2019 年
第三批拟建实验实训室建设项目的评审意见（详见 8 月 20
日技能实训中心下发邮件）。

技能实训中心 实验实训工作指导委员会
全体委员

8 月 28 日 三
上午 10:00 在院本部图书信息大楼 6 楼会议室（二）召开 8
个学系学生科科长工作会议。

学生工作处 学生工作处相关人员、
8个学系学生科科长

8 月 29 日 四

1.上午 8:30 在院本部图书信息大楼 6楼会议室（一）召开
院长办公会；

学院办公室 学院领导、相关部门人员

2.下午 2:30 在院本部图书信息大楼六楼会议室（一）召开
新专业设置研讨会。

教务处
学院领导，教务处、科研处、
质量办及各学系主要负责人，

教务处相关人员

8 月 30 日 五

1.上午 8:30 在院本部图书信息大楼 6 楼会议室（一）召开
高水平专业建设思路及推进情况汇报会（汇报部门：机电系、
计算机系）。

教学督导室、
学院质量办、

教务处

学院领导，8个学系主要负责人及
每学系1名专业主任，实训中心、
科研处、网信中心负责人，机电系、
计算机系高水平专业群相关老师

2.下午 2:30 在院本部图书信息大楼六楼会议室（一）召开
产业学院相关工作研讨会。

教务处
学院领导，院办、教务处、人事
处、科研处、学生处、实训中心
及各学系主要负责人，相关人员

院 办

2019 年 8 月 27 日


