汕头职业技术学院发票逾期报销审批表

为了提高预算资金使用效益、合理安排预算资金执行进度、及时清理往来款、避免年终突击报账，请各部门及时报销，除特殊情况外，开票时间一年以上的票据原则上不予报销。如确需逾期办理的，请填写以下表格并完成所有签字手续。

	序号
	票据日期

（年/月/日）
	逾期时长

（按月计算）
	金额（元）
	预算项目
	报销事由
	逾期原因

	1
	　
	　
	
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	
	　
	　
	　


经办人：                   部门负责人：                经费掌管部门负责人：      

财务部门负责人：                                       业务分管院领导：

依据：1、《政府会计准则——基本准则》（财政部令第78号）

2、《汕头职业技术学院经费开支管理暂行办法》（汕职院发〔2020〕57号）。

