汕头职业技术学院行政管理文件                                      STP－AO－018

汕头职业技术学院公务车使用申请表

	申请用车部门
	
	申请人
	
	联系电话
	

	申请使用车辆类型：小车（  ）面包车（  ）
	用车人数
	

	用车时间
	往：     年      月      日（星期  ）     时    分

返：     年      月      日（星期  ）     时    分

	起点：              终点：               
	是否往返
	

	用 车 事 由
	申请人签名：

         年    月    日
	车辆使用部门意见
	负责人签名：

年    月    日

	学院办公室意见
	签  名：

年    月    日
	分管院领导意见
	签  名：

年    月    日

	车辆派遣情况


	车号牌：

司  机：

联系电话：

	备 注
	


说明：1. 汕头市区范围内的公务车使用必须提前1个工作日向学院办公室提出申请，并由学院办公室审批；汕头市区以外的公务车使用必须提前2个工作日向学院办公室提出申请，并经分管院领导审批同意（紧急用车除外）。2. 用车的具体时间和起止地点可在“备注”中详细说明。
