汕头职业技术学院
发展党员工作有关会议记录要求和范例

（内部交流，仅供参考）

一、会议记录的基本内容及总体要求




二、讨论确定入党积极分子支部委员会

三、确定发展对象支部党员大会


四、接收预备党员支部大会




五、党总支审议新党员会议


六、其它会议的记录要求

1.确定发展对象党支部委员会议
参照确定入党积极分子会议记录，注意要在会议上通报公示、征求党员、群团组织意见等的情况。

2.党支部（党小组）召开预备党员思想汇报会

主要应包括：一是预备党员向支部党员大会汇报近半年来在思想上、学习上、工作上和生活上等有关方面的情况；二是到会的党员对预备党员进行评议，帮助其更快改正不足。

3.预备党员宣誓大会

预备党员必须面对党旗进行宣誓。入党宣誓仪式一般由学院党委、党总支或直属党支部组织进行，上级党组织应派人参加由党支部举行的宣誓仪式。宣誓仪式一般有以下几项议程：

（1）唱《国际歌》

（2）会议主持人介绍参加宣誓的预备党员情况

（3）预备党员面对党旗宣誓

（4）到会的上级党组织负责人讲话

（5）宣誓人代表讲话、表决心

4.讨论预备党员转正的支部大会
可参照党支部吸收新党员大会记录。

5.党总支审查预备党员转正会议

可参照党总支审查新党员会议记录。
XXXXXXXXX（会议名称）





会议时间：                    主持人：                   


地    点：                    记录人：                   


会议主要内容：


1.                                   ；


2.                                   ；


3.                                   。


出席人：一、正式党员；二、预备党员；三、列席人员。


缺席人：                     


应到会党员     人，实到     人；


应到会有表决权党员     人，实到     人。








一、XXXXXXXXXXXXXX


1.……………………….


2.……………………….


3.………………………


二、XXXXXXXXXXXXXXX


1.………………………


2.………………………


3.………………………





要保证出席人数，尽量做到全体党员都参加，如果到会有表决权的党员少于应到会有表决权的正式党员半数，支部大会不能举行，虽超过半数，但缺席人数较多的，一般也应改期召开。





党总支委员会审议新党员会议





会议时间：                           主持人：                       


地    点：                           记录人：                       


会议内容：审议发展对象入党问题


应到会委员：                                                             


缺席委员名单及原因：                                                     


列席人员：                                                                 





一、主持人报告到会情况


二、逐个讨论、审议发展对象的入党问题


１.讨论审议×××同志的入党问题。


1）党支部书记（或党总支组织委员）介绍×××同志的情况。


如；申请人的《入党志愿书》填写是否符合要求；入党材料是否齐全；手续是否完备。


………………… ………………… …………………


2）党委指派的党委委员或组织员的谈话人介绍与×××同志谈话的情况。


注：通过同发展对象谈话和听取党内外群众意见等，对被谈话人的入党动机、思想觉悟和在生产、学习等方面的表现进行考察的情况。


注：谈话人要明确表态是否同意吸收该同志为预备党员。


3）到会的党总支委员对×××同志进行充分讨论、审议。


×××：…………，（是否同意吸收其为预备党员的意见）；


×××：…………，（是否同意吸收其为预备党员的意见）；


………………… ………………… …………………


4）对发展对象是否符合党员条件，进行充分讨论，并提出能否接收预备党员的意见。


注：在审议中，如发现发展对象不符合党员条件或入党手续不完备要及时进行调查处理，并向党委报告。


2.讨论审议×××同志的入党问题。


（同上）


………………… ………………… ……………








得赞成票数超过应到会有表决权的正式党员的半数，才能通过接收预备党员的决议。因故不能到会的党员正式向支部提出书面意见的，应统计在票数内。





写明会议议题名称





尽可能完整记录会议内容，对需要进行集体表决的内容，必须写明表决结果。








党支部委员会议





会议时间：                     主持人：                   


地    点：                     记录人：                     


会议内容：讨论确定入党积极分子


出席人：一、支部委员；二、列席人员。


                              


一、介绍入党申请人的基本情况（书记、组织委员或各党小组组长）


1.介绍入党申请人队伍的整体情况


2.逐个介绍拟确定为入党积极分子的同志的基本情况


（1）XXXX：主要优点：…………….


               不足之处：…………….


（2）XXXX：主要优点：…………….


               不足之处：…………….


……………. ……………. …………….


二、与会同志对上述人选进行充分讨论（列席的同志退出）


三、到会支部委员以举手表决或无记名投票的方式进行表决。得赞成票数超过半数，才能通过确定为入党积极分子的决议。（逐一进行表决）


注意：应列出最后确定的入党积极分子名单





接收预备党员支部党员大会


会议时间：                                  主持人：                    


地    点：                                  记录人：                   


出席人：一、正式党员；二、预备党员；三、列席人员。


缺席人：                        


应到会党员      人，实到      人；应到会有表决权党员      人，实到       人。


会议内容：吸收中共预备党员








一、主持人报告到会情况


二、组织委员（或党支部书记）报告召开会议前的准备工作


三、逐个讨论、审议发展对象的入党问题


１.讨论接收×××同志为预备党员


    1）请×××同志宣读《入党志愿书》；


………………… ………………… …………………


    2）介绍人介绍发展对象的有关情况，提出自己对其入党问题的意见


第一介绍人：…………………；第二介绍人：………………… 


3）到会同志对发展对象进行充分讨论、审议


×××：……（评价：主要优点和不足）……，（是否赞成其入党的意见）。


×××：……（评价：主要优点和不足）……，（是否赞成其入党的意见）。


4）党支部书记（或组织委员）向大会作《关于×××同志（同学）入党的政审报告》。


5）×××同志表态：……………。


6）有表决权的正式党员以无记名投票的方式进行表决。


    注：要完整记录表决结果，即：应有会有表决权党员×名，得赞成票×票、反对票×票、弃权票×票。一致（绝大部分）通过接收（不接收）×××同志为中共预备党员。


7）通过党支部大会决议。


2.讨论接收×××同志为预备党员


（程序同上，逐一讨论，逐一表决，详细记录）


………………… ………………… 





四、党支部对上述已通过接收为预备党员的同志提出希望和要求。若条件许可，也可请到会的上级党组织或组织部门的同志讲话。





发展对象和介绍人必须始终参加支部大会，否则支部大会应改期召开。





讨论两个以上的人入党时，必须逐个讨论和表决。














党支部党员大会





会议时间：                     主持人：                   


地  　点：                     记录人：                     


会议内容：讨论确定发展对象 


出席人：一、支部委员；二、列席人员。


                              


一、介绍入党积极分子的基本情况


1.介绍入党积极分子队伍的整体情况（书记或组织委员）


2.逐个介绍拟确定为发展对象的同志的基本情况（支委或培养联系人）


（1）×××：主要优点：…………….


                 不足之处：…………….


（2）×××：主要优点：…………….


                 不足之处：…………….


二、与会同志对上述人选进行充分讨论（列席的同志退出）


三、支部委员以举手表决或无记名投票的方式进行表决。得赞成票数超过半数，才能通过确定为发展对象的决议。（逐一进行表决）


注意：应列出最后确定的入党发展对象名单
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