文旅学院考试、考查课程归档装订要求
（1） 考试课程
试卷袋应包含：

1、 归档首页
2、 试卷册：学生试卷（请按学号顺序排列）
3、 样卷（A B卷）及评分标准

4、 考场情况记录表
5、 考试成绩登记表（请勿缺漏教师本人签名）

6、 考试签到表（请参照考试签到表在成绩登记表上备注清楚缓考、缺考等情况，否则有可能造成缺漏学生成绩或缺漏补考）
（2）考查课程
采取笔试（开卷或闭卷）形式进行考核的考查课程，参照考试课程归档
采用其他形式进行考核的考查课程，试卷袋应包含：
1、 归档首页
2、 附件4：汕头职业技术学院考查课程考核方案（含评分标准）
3、 学生评阅材料（请按学号顺序排列，材料较多可单独打包附上）
4、 考试成绩登记表（请勿缺漏教师本人签名）

