汕头职业技术学院                     记录表格                        STP-QR-13-606

 年   月  日 “    ”考试
汕头职业技术学院考点考试实施方案

（模板）

一、考试信息：
	考试具体时间
	鉴定工种
	试室
	人数
	监考人员/考官
	巡考领导

	
	
	
	
	
	督考：
主考：
副主考：

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


二、考务布置：
1、宣传标语：
“                      ”
2、张贴考场规则；《考生守则》；《考试违规处理办法》；考务室、考场标志和指示路标。
3、每个考场门口张贴带考场号及考生座位表等门贴、以及考试室考生座位标签。安排考务室、考试室、候考室等。
4、考试物品准备要求：监考老师防作弊检测仪、考务袋；按考生名单人数准备草稿纸并留有一定的余量；考务人员胸卡、签名笔、人员用水
三、考点组织机构及相关后勤服务保障
1、领导组：  督考：     主考：         副主考：        主考助理：   
2、考务组、宣传组：
3、保密及试题保管组：

4、监察组：学院纪检监察室




5、保卫： 学院保卫处
6、供电保障、后勤保洁： 总务处轮值人员 
7、医疗组：医务室值班医务人员
8、网络员、机房技术保障：外包公司轮值人员
9、考务人员交通：由院办指派值班司机

四、考务要求
各有关考务人员按考务要求，认真做好所负责的工作。    月    日    在       召开考务会议及考务培训。发放有关考务资料。
技能实训中心
                       20   年   月  日
