
	汕头职业技术学院自行采购验收报告

	项目名称
	　
	采购编号
	　
	采购方式
	　

	项目经办部门
	　
	项目负责人
	
	联系电话
	

	供应商名称
	　
	成交金额 
	　

	供应商地址
	
	联系人
	
	联系电话
	

	一、设备清单（可另附页）

	货物名称
	品牌型号及原产地
	具体配置及性能
	数量
	单价

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　

	二、验收内容

	外观检查
	1. 外包装是否完好无损
	是
	否

	
	2. 按合同检查设备数量、使用说明及附件等是否齐全
	是
	否

	
	3. 仪器表面是否光洁、完好
	是
	否

	运行检查
	1. 是否进行培训
	是
	否

	
	2. 是否按使用要求，进行安装调试
	是
	否

	
	3. 逐一检查设备的技术参数，并与产品说明书中规定的技术指标对照是否相符
	是
	否

	三、验收意见

	验         收         意         见
	意见：

	
	

	
	

	
	验收人员签字：

	
	验收负责人：
          年      月     日                                                                                                                     

	备  注
	　

	说明：1.本表原件送学院计划财务处，抄送供应商、使用单位及项目归口管理部门存档。

	      2.不适用的采购项目，第二项验收内容可另行制订。


